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学报编辑部编辑出版工作程序

（1）编辑加工。严格执行编辑方面的国家标准和国际标准，对

稿件进行创造性、实质性和技术性编辑加工，突出稿件的创新内容和

闪光点。在编辑加工处理环节，强调 “深”和“精”目标。深，就

是要求编辑对文章内容进行深层次的加工，从而挖掘其新意，使论点

更加明确，取材更加精当，论证更加严密，条理更加清晰，以便更能

反映出文章的价值与水平。精，就是要求编辑对表现形式进行精雕细

刻，使编排格式、语法、标点、计量单位和图表等符合国家有关标准

的要求；编辑加工需在发排意见签署后 10 个工作日内完成。编辑加

工责任人：栏目责任编辑。

（2）排版。学报出版前 40 天，交付录排员排版。责任人：录排

员。

（3）校对、改校。校对过程为他校 5 次，有条件的也可以安排

作者进行初校。每一次改样后，要打出小样并校红。每个校次时限：

不超过 5 个工作日。责任人：栏目编辑，录排员。

（4）统稿。执行编辑对栏目编辑提交的 5 校后的大样进行统稿，

可对内容作进一步增删，对文字、表格、图片作进一步加工和洗练，

要求体例完全一致，转页适当。责任人：执行编辑。

（5）清样。统稿后进行第 6 次校对，完成 6 校次后清样，清样
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要求体例格式完整、图表到位。清样时限：付印前 5 个工作日。责任

人：执行编辑，录排员。

（6）付印。清样送主编签字确认后、随出片文件送交印刷厂。

印刷厂在收到出片文件后，10 天内印刷完毕。责任人：印厂经理。

（7）出版发行。责任编辑签收样刊后及时交送邮局，5 个工作

日内完成发行任务，保证学报准时出版，不误期、不漏期。责任人：

执行编辑。
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