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学报编辑部部务公开工作实施办法

为落实校党发 2007（22）号文件精神，根据《学报编辑部部务

公开工作制度》和吉大党发[2010]7 号文件要求，做好学报编辑部的

事务公开工作，经学报编辑部全体成员会议民主讨论，制定本实施办

法。

一、成立部务公开工作小组

部务公开工作小组由组长、副组长各 1 名、成员若干名组成。组

长、副组长由编辑部主要领导担任。

二、明确部务公开项目和内容

部务公开的项目和内容有：1、工作制度和实施办法及相关工作

总结等；2、出版管理条例和编辑管理制度、财务报帐程序；3、编辑

岗位职责范围、岗位职责和人事聘用公告；4、学报编辑部工作计划

及总结；5、学报编辑部年度考核结果、劳务分配方案；6、学报编辑

部评优材料；7、拟用文稿定稿目次及稿费发放清单；8、年度经费使

用计划和年度经费收支表。

依据学校文件精神和为了适应新情况等，可根据具体情况对公开

的项目、内容进行适当调整。

三、确定公开形式

确定的主要公开的形式有：1、学报网站上网公开；2、事务公开

栏上栏公开；3、编辑部定期会议通报；4、编辑部工作 QQ 群公开。
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四、成立民主评议、监督小组

民主评议、监督小组由组长 1 名和成员若干人组成，组长和成员

由编辑部非领导职务人员担任。

附 师生意见测评表

吉首大学学报编辑部

2014 年 6 月 28 日

学报编辑部部务公开师生意见测评表

测评单位：                            测评时间：

参加测评人员身份：1、教师（   ）           2、学生（   ）

测评意见 备注
序号 测评的主要内容

满意 基本满意 不满意

1 部务公开制度完善、措施具体、合理

2 部务公开内容真实、全面、及时

3 民主管理程序规范，群众参与、知晓度高

4 年度考核内容、措施、过程和结果等情况

5 评优、评模措施、过程和结果等情况

6 党员发展措施、过程和结果等情况

7 奖金分配制度、措施、过程和结果等情况

8 人才引进、培养、职称评定等过程、结果等情况

9 本单位发展规划、模式、重点等的制定情况

总体评价


